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TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONSULTORÍA ENCARGADA DEL DISEÑO 
PEDAGÓGICO/DIDÁCTICO, EDICIÓN Y DIAGRAMACIÓN DE LA GUÍA DE IMPLEMENTACIÓN Y 
DE LA CAJA DE HERRAMIENTAS PARA EL TRABAJO CON NIÑOS, NIÑAS Y ADOLESCENTES 
DE LA METODOLOGÍA ESPACIOS INTEGRALES 
 
MARCO REFERENCIAL 
 
Aldeas Infantiles SOS es una entidad sin ánimo de lucro, de nacionalidad colombiana que hace parte 
de la Organización Internacional Kinderdorf que aglutina a más de 134 asociaciones nacionales de 
Aldeas Infantiles SOS en el ámbito mundial. Aldeas Infantiles SOS es una organización no 
gubernamental y no confesional, dedicada a desarrollar un modelo de protección, desarrollo y 
promoción de los derechos de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes, en riesgo social basado en la 
atención directa y el cuidado familiar a través de la creación de entornos protectores y el fortalecimiento 
de familias para niños en situación de vulnerabilidad; buscando apoyarles a formar su propio futuro y a 
cooperar con el desarrollo de sus comunidades. Las acciones de Aldeas Infantiles se desarrollan en el 
marco de la convención Internacional de los derechos del Niño de Naciones Unidades de 1989. 
Igualmente, de conformidad con los estatutos de la Federación, Aldeas Infantiles SOS Colombia provee 
servicios y programa pedagógicos, asistencia profesional y cuidado de niños, adolescentes y adultos 
jóvenes, huérfanos, abandonados o separados de sus familias, así como ayuda a familias y personas 
vulnerables en caso de catástrofes naturales o actos de guerra. La organización busca construir un 
entorno donde pueda cumplir sus responsabilidades con confianza, cultivando relaciones duraderas 
con los socios, donantes, colaboradores y comunidades y cumpliendo nuestras promesas. 
 
 

1. CONDICIONES DEL SERVICIO:  

Aldeas Infantiles SOS Colombia, en el marco del Servicio de Fortalecimiento Familiar y Comunitario, 
desarrolla la metodología de Espacios Integrales, orientada a contribuir a la protección, continuidad 
educativa, participación y ejercicio de derechos de niños, niñas y adolescentes en escenarios de 
emergencia y NEXUS. 

Espacios Integrales no constituye un servicio independiente ni un acompañamiento aislado. Es una 
metodología que, mediante ciclos de acompañamiento contextualizados, articula acciones pedagógicas 
de protección, participación, acompañamiento familiar y movilización comunitaria con niños, niñas y 
adolescentes de 6 a 17 años, sus familias y actores comunitarios.  

La metodología reconoce tres niveles articulados de acompañamiento: 

1. Niños, niñas y adolescentes, mediante procesos pedagógicos, de protección, participación y 
acceso a oportunidades.  

2. Familias, mediante acciones orientadas a movilizar recursos, fortalecer prácticas de cuidado y 
responder a necesidades de protección y educación.  

3. Comunidades, mediante la participación de líderes, lideresas, organizaciones, redes y otros 
actores territoriales en acciones de protección, cuidado y garantía de derechos.  

 



 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
Código:       FO-SFA-GA-
026 
Versión:      6.0 

TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA 
CONTRATACIÓN 

Fecha:         26-06-2025 
Página:        2 de 8 

 

   

 

En este marco, Aldeas Infantiles SOS Colombia requiere desarrollar dos recursos complementarios: 
 
1. Una Guía de Implementación de Espacios Integrales, que organice y presente de manera 
pedagógica y operativa la metodología en su conjunto. 
2. Una Caja de Herramientas dirigida específicamente al componente de trabajo directo con 
niños, niñas y adolescentes de 6 a 17 años, que permita a los equipos responsables de la 
implementación desarrollar experiencias pedagógicas pertinentes, seguras, participativas y adaptables 
a los diferentes contextos y modalidades de Espacios Integrales. 

Es importante precisar que, aunque Espacios Integrales articula el trabajo con niños, niñas y 
adolescentes, familias, comunidades y actores territoriales, la Caja de Herramientas objeto de esta 
consultoría no tendrá como propósito desarrollar herramientas específicas para el 
acompañamiento familiar o el fortalecimiento comunitario. Su alcance principal será proporcionar 
recursos metodológicos y pedagógicos para el acompañamiento directo a niños, niñas y adolescentes. 

Lo anterior no excluye que las herramientas dirigidas a niños, niñas y adolescentes incorporen 
orientaciones para su conexión con las familias, las comunidades, redes de apoyo, servicios y 
oportunidades cuando ello sea metodológicamente pertinente, dado el carácter integral de Espacios 
Integrales. 

2. OBJETO CONTRACTUAL 
Realizar el diseño pedagógico/didáctico y gráfico, edición y diagramación de la Guía de Implementación 

de la metodología Espacios Integrales y de la Caja de Herramientas para el trabajo directo con niños, 

niñas y adolescentes de 6 a 17 años, en contextos de emergencia y NEXUS, incluyendo la producción 

de un prototipo físico de la Caja de Herramientas, a partir de los contenidos técnicos suministrados por 

Aldeas Infantiles SOS Colombia.. 

3. ALCANCE DE LA CONSULTORIA 

La consultoría comprende dos líneas complementarias de trabajo: i) el diseño pedagógico/didáctico y 
gráfico, edición y diagramación de la guía de Implementación de Espacios Integrales, a partir del 
contenido técnico suministrado por Aldeas Infantiles SOS Colombia; y ii) el diseño y desarrollo de la 
Caja de Herramientas para el trabajo directo con niños, niñas y adolescentes de 6 a 17 años.  

Para ello se deben traducir los contenidos y orientaciones técnicas suministrados por Aldeas Infantiles 
SOS Colombia en experiencias prácticas para el trabajo con niños, niñas y adolescentes, procurando 
que las actividades contribuyan, de acuerdo con el contexto y las necesidades priorizadas, a fortalecer 
los siguientes ámbitos: 

• Protección y autocuidado: reconocimiento de riesgos, prácticas de cuidado y autocuidado, 
identificación de personas y redes confiables y formas seguras de solicitar ayuda.  

• Aprendizaje y continuidad educativa: comunicación, lectura y expresión, pensamiento lógico, 
resolución de problemas, creatividad, aprendizaje autónomo y fortalecimiento del vínculo con 
procesos educativos.  

• Capacidades socioemocionales y relacionales: reconocimiento y expresión de emociones, 
comunicación, cooperación, relaciones protectoras y formas no violentas de relacionamiento.  
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• Participación y agencia: expresión de opiniones, toma de decisiones acorde con la edad, 
formulación de propuestas, ejercicio progresivo de ciudadanía y participación segura.  

• Acceso a oportunidades y redes de apoyo: reconocimiento de servicios, actores, 
oportunidades y recursos disponibles en el territorio.  

El documento marco además establece expresamente que el acompañamiento con niños, niñas y 
adolescentes es de carácter pedagógico y psicosocial no especializado. Por tanto, las herramientas 
no deberán plantear intervenciones terapéuticas, diagnósticos clínicos, tratamiento en salud mental o 
gestión especializada de casos. 

4.  BIENES Y/O SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO 

La organización oferente deberá: 

- Revisar y apropiar los documentos, contenidos e insumos técnicos suministrados por Aldeas 
Infantiles SOS Colombia relacionados con la metodología Espacios Integrales.  

- Comprender la estructura integral de la metodología y su articulación con niños, niñas y 
adolescentes, familias, comunidades y actores territoriales, como marco necesario para el 
adecuado desarrollo de los productos.  

- Realizar el diseño pedagógico/didáctico, edición y diagramación de la guía de implementación 
de Espacios Integrales, a partir del contenido técnico suministrado por Aldeas Infantiles SOS 
Colombia.  

- Realizar el diseño pedagógico/didáctico, edición y diagramación de una Caja de Herramientas 
destinada específicamente al trabajo directo con niños, niñas y adolescentes de 6 a 17 
años participantes de Espacios Integrales.  

- Transformar los contenidos técnicos suministrados por Aldeas Infantiles SOS en actividades, 
experiencias, ejercicios, fichas, materiales y recursos metodológicos utilizables por los equipos 
responsables del acompañamiento a niños, niñas y adolescentes.  

- Proponer una organización de las herramientas que facilite su selección y utilización de acuerdo 
con variables tales como edad, propósito pedagógico, momento metodológico, contexto y 
modalidad de implementación.  

- Diseñar herramientas que puedan ser adaptadas a las condiciones particulares de las 
modalidades de emergencia y NEXUS, reconociendo que ambas comparten el mismo núcleo 
metodológico pero presentan temporalidades, prioridades y condiciones de implementación 
diferentes.  

- Incorporar criterios de diferenciación por edad y curso de vida, teniendo en cuenta que el grupo 
de 6 a 17 años no constituye una población homogénea y que las formas de aprender, participar, 
comprender riesgos y tomar decisiones varían según edad, desarrollo, experiencias y contexto.  

- Garantizar que las herramientas sean inclusivas y contemplen orientaciones para su adaptación 
a niños, niñas y adolescentes con discapacidad y otras condiciones que puedan generar 
barreras para su participación.  

- Garantizar que las herramientas incorporen criterios de salvaguarda, protección y acción sin 
daño y que ninguna actividad pueda implicar exposición innecesaria a riesgos, revelación 
indebida de información personal, investigación de situaciones de violencia o realización de 
acciones que correspondan a profesionales o autoridades especializadas.  
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- Incorporar metodologías participativas que permitan a niños, niñas y adolescentes expresar 
opiniones, formular propuestas, tomar decisiones acordes con su edad y valorar las actividades 
y procesos en los que participan.  

- Garantizar coherencia conceptual, metodológica, pedagógica y gráfica entre la Guía de 
Implementación y la Caja de Herramientas.  

- Participar en los espacios de revisión técnica definidos por Aldeas Infantiles SOS y realizar los 
ajustes derivados de las retroalimentaciones recibidas.  

- Entregar las versiones digitales finales, archivos editables, artes finales y demás fuentes 
necesarias para su posterior reproducción.  

- Realizar la impresión y producción de un prototipo físico completo de la Caja de 
Herramientas para revisión y validación de su funcionalidad. 

5. CRONOGRAMA Y PRODUCTOS  

Producto Descripción 
Fecha de 
entrega 

Producto 1. Propuesta 
pedagógica/didáctica y gráfica 

Revisión de insumos técnicos y presentación de 
propuesta de estructura, enfoque pedagógico/didáctico, 
línea gráfica, organización de contenidos y propuesta de 
componentes de la Guía y Caja de Herramientas. 

1 semana 
después de 
la firma 

Producto 2. Primera versión 
diagramada de la guía de 
Implementación 

Diseño pedagógico/didáctico, edición y diagramación de 
la guía a partir de los contenidos suministrados por 
Aldeas Infantiles SOS. 

3 semanas 
después de 
la firma  

Producto 3. Primera versión 
de la Caja de Herramientas 

Diseño pedagógico/didáctico, gráfico y diagramación de 
las herramientas, fichas, recursos y demás elementos 
que conformen la Caja. 

5 semanas 
después de 
la firma  

Producto 4. Prototipo físico de 
la Caja de Herramientas 

Producción de un prototipo completo que permita 
verificar funcionalidad, dimensiones, materiales, 
acabados, legibilidad y coherencia entre sus 
componentes. 

7 semanas 
después de 
la firma 

Producto 5. Versión final de la 
Guía y Caja de Herramientas 

Incorporación de ajustes finales y entrega de archivos 
maestros editables, artes finales y versiones digitales 
listas para reproducción e impresión. 

8 semanas 
después de 
la firma 

El oferente deberá incluir este cronograma en su propuesta y confirmar su capacidad para cumplirlo. 

6. EXPERIENCIA REQUERIDA  

La organización oferente deberá acreditar: 

• Experiencia mínima de cinco (5) años en diseño pedagógico/didáctico, diseño editorial, edición, 
ilustración y/o diagramación de materiales educativos, metodológicos, lúdicos o pedagógicos.  

• Experiencia comprobable en el desarrollo de cajas de herramientas, guías, manuales, 
materiales didácticos o productos metodológicos destinados a equipos técnicos, 
comunidades, familias, niñas, niños, adolescentes u otros actores sociales.  
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• Experiencia en transformación de contenidos técnicos en materiales pedagógicos, didácticos y 
de fácil apropiación.  

• Experiencia en diseño de materiales para proyectos sociales, humanitarios, comunitarios, 
educativos o de protección.  

• Capacidad para producir piezas destinadas tanto a distribución digital como a impresión.  
• Equipo interdisciplinario con experiencia en diseño pedagógico/didáctico, diseño gráfico, 

diagramación, edición y producción de materiales.  
• Será valorada positivamente la experiencia en proyectos vinculados con respuesta humanitaria, 

emergencias, protección de niñas, niños y adolescentes, fortalecimiento familiar o comunitario 
y/o cooperación internacional.  

7. PROPIEDAD INTELECTUAL 

Todos los derechos patrimoniales de autor sobre los productos, diseños, diagramaciones, ilustraciones, 
piezas gráficas, archivos editables, artes finales y demás entregables elaborados por el CONTRATISTA 
en desarrollo del objeto contractual serán cedidos a título oneroso a favor de ALDEAS INFANTILES 
SOS COLOMBIA, en los términos y modalidades de explotación expresamente establecidos en el 
contrato. El CONTRATISTA garantizará que los elementos, imágenes, tipografías, ilustraciones, 
fotografías, recursos gráficos y demás contenidos incorporados por él cuentan con las autorizaciones 
y licencias necesarias para su utilización por parte de ALDEAS INFANTILES SOS COLOMBIA y 
mantendrá indemne a esta frente a reclamaciones de terceros relacionadas con infracciones de 
derechos de propiedad intelectual atribuibles al CONTRATISTA. 

8. DOCUMENTOS PARA APLICAR 
 
La postulación deberá incluir la siguiente información:  
 

• Nombre y datos de contacto de la organización oferente, incluyendo descripción y soportes de 

experiencias relacionadas con los requisitos establecidos.  

• Propuesta técnica que describa el enfoque metodológico y pedagógico/didáctico que se 
utilizará para desarrollar los productos.  

• Cronograma detallado de actividades.  

• Composición del equipo de trabajo y perfiles de las personas que participarán en la consultoría.  

• Portafolio o muestras de trabajos similares desarrollados previamente.  

• Presupuesto todo costo de la propuesta, discriminando, cuando corresponda, los costos 
asociados al diseño y los relacionados con la producción del prototipo. 
 

9. DURACIÓN VALOR Y FORMA DE PAGO 

El contrato tendrá una duración de 2 meses, contados a partir de la fecha de suscripción y cumplimiento 
de los requisitos para su ejecución. 

Valor total: $50.000.000 COP 
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Forma de pago: Los pagos se realizarán una vez entregados y aprobados los productos, siguiendo 
este procedimiento:  

• Plazo estimado de pago: 30 días posteriores a la radicación de la factura. • 

• Radicación hasta el día 25 de cada mes.  

• Pago mediante transferencia bancaria 
 
Se realizarán 2 desembolsos del 50% de la siguiente manera.  
Desembolso 1: Al presentar y contar con aprobación del producto #3 
Desembolso 2: Al finalizar el contrato, previa aprobación final.  
 
10. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

El domicilio contractual será Bogotá D.C. 

11.  CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES Y POLÍTICAS 

El PROPONENTE mantendrá una óptima calidad y cumplimiento de sus obligaciones, y deberá atender 
las solicitudes de información y servicios que realice el contratante. De igual manera, una vez 
adjudicado el contrato deberá observar y acatar el Código de Conducta, la Política de Protección 
Infantil, la Política de Protección de Datos y las Directrices Antifraude y Anticorrupción de Aldeas 
Infantiles. 

12. PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS: 

Las propuestas deberán enviarse al correo dpi@aldeasinfantiles.org.co  con el asunto: Consultoría 
Espacios Integrales / Nombre de la organización. 

 Plazo máximo de recepción: 28 de septiembre del 2026. 

No se aceptarán propuestas enviadas fuera de este tiempo o enviadas en más de un correo. 

13. PROPUESTAS 

La propuesta se deberá presentar, de forma clara, detallada y estructurada, la información 
correspondiente a lo señalado en los presentes Términos de Referencia. 

14. FACTORES DE VERIFICACIÓN 

Se podrán presentar las personas jurídicas, nacionales o extranjeras, o consorcios o uniones 
temporales teniendo en cuenta los siguientes requisitos: 

- No encontrase en causales de disolución o liquidación.  
- No tener antecedentes disciplinarios, fiscales o penales. 

mailto:dpi@aldeasinfantiles.org.co
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A. CAPACIDAD JURÍDICA: Se requiere adjuntar los siguientes documentos: 

1. Certificado de existencia y representación con una expedición no mayor a 30 días.  
2. Autorización del órgano competente para comprometer a la persona jurídica, cuando a ello 
hubiere lugar.  
3. Fotocopia de la cédula del representante legal o apoderado. 
4. Certificados de antecedentes de la persona jurídica (con una vigencia no mayor a 30 días) 
4.1.Consulta de antecedentes judiciales (se obtiene en la página 
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml)  
4.2. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación (se obtiene 
en la página https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de- antecedentes.aspx). 
 4.3. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la República 
(se obtiene en la página https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona- juridica)  
5. Certificados de antecedentes del representante legal (con una expedición no mayor a 30 días) 
5.1.Consulta de antecedentes judiciales (se obtiene en la página 
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml)  
5.2. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación (se obtiene 
en la página https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de- antecedentes.aspx).  
5.3. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la República 
(se obtiene en la página https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona- natural)  
5.4. Consulta de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años (se 
obtiene en la página https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/)  
6. Certificado de cumplimiento de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales firmados por 
el representante legal y/o Revisor Fiscal de los últimos seis meses anteriores a la presentación de 
la oferta.  
7. Tarjeta profesional y cédula del contador y/o revisor fiscal y antecedentes disciplinarios. 
 8. Registro Único Tributario.  
9. Información financiera actualizada del año 2025. 
 10. Licencias de funcionamiento y cualquier otro tipo de permiso que corresponda. 
 

B. DEBIDA DILIGENCIA: 

 

Una vez elegido al mejor proponente, este deberá diligenciar y suscribir el formato de autorización 
para consulta, verificación y tratamiento de información en bases de datos y fuentes de información 
públicas y privadas, de conformidad con la legislación aplicable y las políticas internas de ALDEAS 
INFANTILES SOS COLOMBIA. La autorización tendrá como finalidad permitir a la organización las 
verificaciones necesarias para efectos de conocimiento, selección, evaluación y vinculación del 
proveedor, incluyendo, cuando resulte aplicable, consultas relacionadas con antecedentes, 
inhabilidades, conflictos de interés, listas restrictivas y demás mecanismos de debida diligencia 
previstos en sus políticas internas. 

 

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de-%20antecedentes.aspx
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de-%20antecedentes.aspx
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/


 

GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
Código:       FO-SFA-GA-
026 
Versión:      6.0 

TÉRMINOS DE REFERENCIA PARA LA 
CONTRATACIÓN 

Fecha:         26-06-2025 
Página:        8 de 8 

 

   

 

15. CONDICIONES DE EXPERIENCIA  

Para acreditar la experiencia establecida en el numeral 6, el proveedor interesado en presentar 
propuesta deberá acreditar que cuenta con experiencia certificada desarrollando este servicio, 
mediante certificaciones expedidas por la entidad contratante que de cuenta del cumplimiento a 
satisfacción. Entre todas las certificaciones se debe acreditar un valor contratado que ascienda 
como mínimo al valor estimado total del presente contrato.  
 
Las certificaciones, deberán contener mínimo los siguientes datos:  
1) Razón social o nombre de la empresa contratante. 
 2) Objeto del contrato  
3) Valor ejecutado de contrato (incluye adicionales si los hay)  
4) Duración del Contrato (fecha de iniciación y terminación) 
 5) Cumplimiento a Satisfacción.  
6) Dirección y Teléfono del Contratante. 
 

16. INFORMACIÓN FINANCIERA 
 
El proponente deberá adjuntar los estados financieros o semejantes certificados por el revisor fiscal 
y/o contador público, con el fin de permitir la verificación de los indicadores financieros exigidos.  
 

17. CANAL DE COMUNICACIÓN DENUNCIAS DE CORRUPCIÓN 
 
 El interesado tiene a su disposición el “Canal de comunicación denuncias de corrupción” que la 
Organización ha dispuesto en la siguiente dirección web: https://sos.aldeasinfantiles.org.co/reporte/, para 

que presente sus denuncias sobre actos que considere como de corrupción, relacionados con las 
actividades que lleve a cabo Aldeas Infantiles SOS Colombia. 

 
 

FIN DEL DOCUMENTO 

https://sos.aldeasinfantiles.org.co/reporte/

