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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONSULTORIA ENCARGADA DEL DISENO
PEDAGOGICO/DIDACTICO, EDICION Y DIAGRAMACION DE LA GUIA DE IMPLEMENTACION Y
DE LA CAJA DE HERRAMIENTAS PARA EL TRABAJO CON NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES
DE LA METODOLOGIA ESPACIOS INTEGRALES

MARCO REFERENCIAL

Aldeas Infantiles SOS es una entidad sin animo de lucro, de nacionalidad colombiana que hace parte
de la Organizacion Internacional Kinderdorf que aglutina a mas de 134 asociaciones nacionales de
Aldeas Infantiles SOS en el ambito mundial. Aldeas Infantiles SOS es una organizacién no
gubernamental y no confesional, dedicada a desarrollar un modelo de proteccion, desarrollo y
promocién de los derechos de los nifios, nifias, adolescentes y jévenes, en riesgo social basado en la
atencion directa y el cuidado familiar a través de la creacion de entornos protectores y el fortalecimiento
de familias para nifios en situacion de vulnerabilidad; buscando apoyarles a formar su propio futuroy a
cooperar con el desarrollo de sus comunidades. Las acciones de Aldeas Infantiles se desarrollan en el
marco de la convencién Internacional de los derechos del Nifio de Naciones Unidades de 1989.
Igualmente, de conformidad con los estatutos de la Federacion, Aldeas Infantiles SOS Colombia provee
servicios y programa pedagogicos, asistencia profesional y cuidado de nifios, adolescentes y adultos
jovenes, huérfanos, abandonados o separados de sus familias, asi como ayuda a familias y personas
vulnerables en caso de catastrofes naturales o actos de guerra. La organizacion busca construir un
entorno donde pueda cumplir sus responsabilidades con confianza, cultivando relaciones duraderas
con los socios, donantes, colaboradores y comunidades y cumpliendo nuestras promesas.

1. CONDICIONES DEL SERVICIO:

Aldeas Infantiles SOS Colombia, en el marco del Servicio de Fortalecimiento Familiar y Comunitario,
desarrolla la metodologia de Espacios Integrales, orientada a contribuir a la proteccion, continuidad
educativa, participacion y ejercicio de derechos de nifios, niflas y adolescentes en escenarios de
emergencia y NEXUS.

Espacios Integrales no constituye un servicio independiente ni un acompafiamiento aislado. Es una
metodologia que, mediante ciclos de acompafiamiento contextualizados, articula acciones pedagoégicas
de proteccidén, participacion, acompafiamiento familiar y movilizacibn comunitaria con nifios, nifias y
adolescentes de 6 a 17 afios, sus familias y actores comunitarios.

La metodologia reconoce tres niveles articulados de acompafamiento:

1. Nifios, nifias y adolescentes, mediante procesos pedagdgicos, de proteccion, participacion y
acceso a oportunidades.

2. Familias, mediante acciones orientadas a movilizar recursos, fortalecer practicas de cuidado y
responder a necesidades de proteccion y educacion.

3. Comunidades, mediante la participacién de lideres, lideresas, organizaciones, redes y otros
actores territoriales en acciones de proteccion, cuidado y garantia de derechos.
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En este marco, Aldeas Infantiles SOS Colombia requiere desarrollar dos recursos complementarios:

1. Una Guia de Implementacion de Espacios Integrales, que organice y presente de manera
pedagdgica y operativa la metodologia en su conjunto.

2. Una Caja de Herramientas dirigida especificamente al componente de trabajo directo con
nifos, nifas y adolescentes de 6 a 17 afios, que permita a los equipos responsables de la
implementacion desarrollar experiencias pedagdgicas pertinentes, seguras, participativas y adaptables
a los diferentes contextos y modalidades de Espacios Integrales.

Es importante precisar que, aunque Espacios Integrales articula el trabajo con nifios, nifias y
adolescentes, familias, comunidades y actores territoriales, la Caja de Herramientas objeto de esta
consultoria no tendrd como propoésito desarrollar herramientas especificas para el
acompafiamiento familiar o el fortalecimiento comunitario. Su alcance principal sera proporcionar
recursos metodolégicos y pedagdégicos para el acompafiamiento directo a nifios, niflas y adolescentes.

Lo anterior no excluye que las herramientas dirigidas a nifios, nifias y adolescentes incorporen
orientaciones para su conexién con las familias, las comunidades, redes de apoyo, servicios y
oportunidades cuando ello sea metodoldgicamente pertinente, dado el caracter integral de Espacios
Integrales.

2. OBJETO CONTRACTUAL
Realizar el disefio pedagdgico/didactico y grafico, edicién y diagramacion de la Guia de Implementacién
de la metodologia Espacios Integrales y de la Caja de Herramientas para el trabajo directo con nifios,
nifas y adolescentes de 6 a 17 afios, en contextos de emergencia y NEXUS, incluyendo la produccion
de un prototipo fisico de la Caja de Herramientas, a partir de los contenidos técnicos suministrados por
Aldeas Infantiles SOS Colombia..

3. ALCANCE DE LA CONSULTORIA

La consultoria comprende dos lineas complementarias de trabajo: i) el disefio pedagdgico/didactico y
gréafico, edicién y diagramacion de la guia de Implementacién de Espacios Integrales, a partir del
contenido técnico suministrado por Aldeas Infantiles SOS Colombia; y ii) el disefio y desarrollo de la
Caja de Herramientas para el trabajo directo con nifios, nifias y adolescentes de 6 a 17 afios.

Para ello se deben traducir los contenidos y orientaciones técnicas suministrados por Aldeas Infantiles
SOS Colombia en experiencias practicas para el trabajo con nifios, nifias y adolescentes, procurando
gue las actividades contribuyan, de acuerdo con el contexto y las necesidades priorizadas, a fortalecer
los siguientes ambitos:

o Proteccién y autocuidado: reconocimiento de riesgos, practicas de cuidado y autocuidado,
identificacion de personas y redes confiables y formas seguras de solicitar ayuda.

e Aprendizajey continuidad educativa: comunicacion, lectura y expresion, pensamiento légico,
resolucion de problemas, creatividad, aprendizaje autbnomo y fortalecimiento del vinculo con
procesos educativos.

e Capacidades socioemocionales y relacionales: reconocimiento y expresion de emociones,
comunicacion, cooperacion, relaciones protectoras y formas no violentas de relacionamiento.
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e Participacion y agencia: expresion de opiniones, toma de decisiones acorde con la edad,
formulacion de propuestas, ejercicio progresivo de ciudadania y participacion segura.

e Acceso a oportunidades y redes de apoyo: reconocimiento de servicios, actores,
oportunidades y recursos disponibles en el territorio.

El documento marco ademas establece expresamente que el acompafiamiento con nifios, nifias y
adolescentes es de caracter pedagogico y psicosocial no especializado. Por tanto, las herramientas
no deberan plantear intervenciones terapéuticas, diagndsticos clinicos, tratamiento en salud mental o
gestion especializada de casos.

4. BIENES Y/O SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO
La organizacién oferente debera:

- Revisar y apropiar los documentos, contenidos e insumos técnicos suministrados por Aldeas
Infantiles SOS Colombia relacionados con la metodologia Espacios Integrales.

- Comprender la estructura integral de la metodologia y su articulacion con nifios, nifias y
adolescentes, familias, comunidades y actores territoriales, como marco necesario para el
adecuado desarrollo de los productos.

- Realizar el disefio pedagdgico/didactico, edicion y diagramacion de la guia de implementacidn
de Espacios Integrales, a partir del contenido técnico suministrado por Aldeas Infantiles SOS
Colombia.

- Realizar el disefio pedagdgico/didactico, edicion y diagramacion de una Caja de Herramientas
destinada especificamente al trabajo directo con nifios, nifias y adolescentes de 6 a 17
afios participantes de Espacios Integrales.

- Transformar los contenidos técnicos suministrados por Aldeas Infantiles SOS en actividades,
experiencias, ejercicios, fichas, materiales y recursos metodolégicos utilizables por los equipos
responsables del acompafamiento a nifios, nifias y adolescentes.

- Proponer una organizacioén de las herramientas que facilite su seleccion y utilizacion de acuerdo
con variables tales como edad, propdésito pedagoégico, momento metodoldgico, contexto y
modalidad de implementacion.

- Disefar herramientas que puedan ser adaptadas a las condiciones particulares de las
modalidades de emergencia y NEXUS, reconociendo que ambas comparten el mismo nucleo
metodoldgico pero presentan temporalidades, prioridades y condiciones de implementacion
diferentes.

- Incorporar criterios de diferenciacién por edad y curso de vida, teniendo en cuenta que el grupo
de 6 a 17 afos no constituye una poblacién homogénea y que las formas de aprender, participar,
comprender riesgos y tomar decisiones varian segun edad, desarrollo, experiencias y contexto.

- Garantizar que las herramientas sean inclusivas y contemplen orientaciones para su adaptacion
a nifios, nifas y adolescentes con discapacidad y otras condiciones que puedan generar
barreras para su participacion.

- Garantizar que las herramientas incorporen criterios de salvaguarda, proteccién y accion sin
dafio y que ninguna actividad pueda implicar exposicion innecesaria a riesgos, revelacion
indebida de informacion personal, investigacion de situaciones de violencia o realizacion de
acciones que correspondan a profesionales o autoridades especializadas.
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- Incorporar metodologias participativas que permitan a nifios, nifias y adolescentes expresar
opiniones, formular propuestas, tomar decisiones acordes con su edad y valorar las actividades
y procesos en los que participan.

- Garantizar coherencia conceptual, metodoldgica, pedagoégica y grafica entre la Guia de
Implementacion y la Caja de Herramientas.

- Participar en los espacios de revision técnica definidos por Aldeas Infantiles SOS vy realizar los
ajustes derivados de las retroalimentaciones recibidas.

- Entregar las versiones digitales finales, archivos editables, artes finales y demas fuentes
necesarias para su posterior reproduccion.

- Realizar la impresion y produccion de un prototipo fisico completo de la Caja de
Herramientas para revision y validacion de su funcionalidad.

5. CRONOGRAMA Y PRODUCTOS
Fecha de

Producto Descripcion
entrega

Revisibn de insumos técnicos y presentacion de
Producto 1. Propuesta propuesta de estructura, enfoque pedagdgico/didactico,
pedagogica/didactica y grafica linea grafica, organizacién de contenidos y propuesta de

componentes de la Guia y Caja de Herramientas.

Producto 2. Primera version Disefio pedagdgico/didactico, edicion y diagramacién de 3 semanas
diagramada de la guia dela guia a partir de los contenidos suministrados por después de
Implementacion Aldeas Infantiles SOS. la firma
Disefio pedagdgico/didactico, grafico y diagramacion de 5 semanas
las herramientas, fichas, recursos y demas elementos después de
gue conformen la Caja. la firma

Produccion de un prototipo completo que permita
. _ . . . . . . 7 semanas
Producto 4. Prototipo fisico de verificar  funcionalidad, dimensiones, materiales, .
; . I . después de
la Caja de Herramientas acabados, legibilidad y coherencia entre sus la firma
componentes.

Incorporacion de ajustes finales y entrega de archivos 8 semanas
maestros editables, artes finales y versiones digitales después de
listas para reproduccién e impresion. la firma

1 semana
después de
la firma

Producto 3. Primera version
de la Caja de Herramientas

Producto 5. Version final de la
Guia y Caja de Herramientas

El oferente debera incluir este cronograma en su propuesta y confirmar su capacidad para cumplirlo.
6. EXPERIENCIA REQUERIDA
La organizacidon oferente deberd acreditar:

o Experiencia minima de cinco (5) afios en disefio pedagdégico/didactico, disefio editorial, edicion,
ilustracién y/o diagramacién de materiales educativos, metodolégicos, lidicos o pedagdgicos.

e Experiencia comprobable en el desarrollo de cajas de herramientas, guias, manuales,
materiales didacticos o productos metodoldgicos destinados a equipos técnicos,
comunidades, familias, nifias, nifios, adolescentes u otros actores sociales.
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Experiencia en transformacion de contenidos técnicos en materiales pedagogicos, didacticos y
de facil apropiacion.

Experiencia en disefio de materiales para proyectos sociales, humanitarios, comunitarios,
educativos o de proteccion.

Capacidad para producir piezas destinadas tanto a distribucion digital como a impresion.
Equipo interdisciplinario con experiencia en disefio pedagdgico/didactico, disefio gréafico,
diagramacion, edicion y produccion de materiales.

Seréa valorada positivamente la experiencia en proyectos vinculados con respuesta humanitaria,
emergencias, proteccion de nifias, nifios y adolescentes, fortalecimiento familiar o comunitario
y/o cooperacion internacional.

7. PROPIEDAD INTELECTUAL

Todos los derechos patrimoniales de autor sobre los productos, disefios, diagramaciones, ilustraciones,
piezas graficas, archivos editables, artes finales y demas entregables elaborados por el CONTRATISTA
en desarrollo del objeto contractual seran cedidos a titulo oneroso a favor de ALDEAS INFANTILES
SOS COLOMBIA, en los términos y modalidades de explotacion expresamente establecidos en el
contrato. EI CONTRATISTA garantizard que los elementos, imagenes, tipografias, ilustraciones,
fotografias, recursos graficos y demas contenidos incorporados por él cuentan con las autorizaciones
y licencias necesarias para su utilizacién por parte de ALDEAS INFANTILES SOS COLOMBIA y
mantendra indemne a esta frente a reclamaciones de terceros relacionadas con infracciones de
derechos de propiedad intelectual atribuibles al CONTRATISTA.

8.

9.

DOCUMENTOS PARA APLICAR

La postulacién debera incluir la siguiente informacion:

Nombre y datos de contacto de la organizacién oferente, incluyendo descripcion y soportes de
experiencias relacionadas con los requisitos establecidos.

Propuesta técnica que describa el enfoque metodoldgico y pedagdgico/didactico que se
utilizara para desarrollar los productos.

Cronograma detallado de actividades.

Composicién del equipo de trabajo y perfiles de las personas que participaran en la consultoria.
Portafolio o muestras de trabajos similares desarrollados previamente.

Presupuesto todo costo de la propuesta, discriminando, cuando corresponda, los costos
asociados al disefio y los relacionados con la produccién del prototipo.

DURACION VALOR Y FORMA DE PAGO

El contrato tendra una duracion de 2 meses, contados a partir de la fecha de suscripcion y cumplimiento
de los requisitos para su ejecucion.

Valor total: $50.000.000 COP
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Forma de pago: Los pagos se realizaran una vez entregados y aprobados los productos, siguiendo
este procedimiento:

o Plazo estimado de pago: 30 dias posteriores a la radicacién de la factura. «
e Radicacion hasta el dia 25 de cada mes.
¢ Pago mediante transferencia bancaria

Se realizaran 2 desembolsos del 50% de la siguiente manera.
Desembolso 1: Al presentar y contar con aprobacion del producto #3
Desembolso 2: Al finalizar el contrato, previa aprobacion final.

10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El domicilio contractual sera Bogota D.C.
11. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES Y POLITICAS

ElI PROPONENTE mantendra una 6ptima calidad y cumplimiento de sus obligaciones, y debera atender
las solicitudes de informacién y servicios que realice el contratante. De igual manera, una vez
adjudicado el contrato debera observar y acatar el Cédigo de Conducta, la Politica de Proteccion
Infantil, la Politica de Proteccién de Datos y las Directrices Antifraude y Anticorrupcion de Aldeas
Infantiles.

12. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

Las propuestas deberan enviarse al correo dpi@aldeasinfantiles.org.co con el asunto: Consultoria
Espacios Integrales / Nombre de la organizacion.

Plazo méximo de recepcion: 28 de septiembre del 2026.
No se aceptaran propuestas enviadas fuera de este tiempo o0 enviadas en mas de un correo.
13. PROPUESTAS

La propuesta se deberd presentar, de forma clara, detallada y estructurada, la informacién
correspondiente a lo sefialado en los presentes Términos de Referencia.

14. FACTORES DE VERIFICACION

Se podran presentar las personas juridicas, nacionales o extranjeras, 0 consorcios 0 uniones
temporales teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

- No encontrase en causales de disolucién o liquidacion.
- No tener antecedentes disciplinarios, fiscales o penales.
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A. CAPACIDAD JURIDICA: Se requiere adjuntar los siguientes documentos:

1. Certificado de existencia y representacion con una expedicidon no mayor a 30 dias.

2. Autorizacion del 6érgano competente para comprometer a la persona juridica, cuando a ello
hubiere lugar.

3. Fotocopia de la cédula del representante legal o apoderado.

4. Certificados de antecedentes de la persona juridica (con una vigencia no mayor a 30 dias)
4.1.Consulta de antecedentes judiciales (se obtiene en la pagina
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml)

4.2. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion (se obtiene
en la pagina https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de- antecedentes.aspx).

4.3. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica
(se obtiene en la pagina https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona- juridica)

5. Certificados de antecedentes del representante legal (con una expedicion no mayor a 30 dias)
5.1.Consulta de antecedentes judiciales (se obtiene en la pagina
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/index.xhtml)

5.2. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion (se obtiene
en la pagina https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de- antecedentes.aspx).

5.3. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica
(se obtiene en la pagina https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona- natural)

5.4. Consulta de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios (se
obtiene en la pagina https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/)

6. Certificado de cumplimiento de pago de aportes a la seguridad social y parafiscales firmados por
el representante legal y/o Revisor Fiscal de los Ultimos seis meses anteriores a la presentacion de
la oferta.

7. Tarjeta profesional y cédula del contador y/o revisor fiscal y antecedentes disciplinarios.

8. Registro Unico Tributario.

9. Informacioén financiera actualizada del afio 2025.

10. Licencias de funcionamiento y cualquier otro tipo de permiso que corresponda.

B. DEBIDA DILIGENCIA:

Una vez elegido al mejor proponente, este debera diligenciar y suscribir el formato de autorizacion
para consulta, verificacion y tratamiento de informacién en bases de datos y fuentes de informacién
publicas y privadas, de conformidad con la legislacion aplicable y las politicas internas de ALDEAS
INFANTILES SOS COLOMBIA. La autorizacion tendra como finalidad permitir a la organizacion las
verificaciones necesarias para efectos de conocimiento, seleccién, evaluacion y vinculacién del
proveedor, incluyendo, cuando resulte aplicable, consultas relacionadas con antecedentes,
inhabilidades, conflictos de interés, listas restrictivas y demas mecanismos de debida diligencia
previstos en sus politicas internas.
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15. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia establecida en el numeral 6, el proveedor interesado en presentar
propuesta deberd acreditar que cuenta con experiencia certificada desarrollando este servicio,
mediante certificaciones expedidas por la entidad contratante que de cuenta del cumplimiento a
satisfaccion. Entre todas las certificaciones se debe acreditar un valor contratado que ascienda
como minimo al valor estimado total del presente contrato.

Las certificaciones, deberan contener minimo los siguientes datos:
1) Razon social o nombre de la empresa contratante.

2) Objeto del contrato

3) Valor ejecutado de contrato (incluye adicionales si los hay)

4) Duracion del Contrato (fecha de iniciacién y terminacion)

5) Cumplimiento a Satisfaccion.

6) Direccion y Teléfono del Contratante.

16. INFORMACION FINANCIERA

El proponente debera adjuntar los estados financieros o semejantes certificados por el revisor fiscal
y/o contador publico, con el fin de permitir la verificacion de los indicadores financieros exigidos.

17. CANAL DE COMUNICACION DENUNCIAS DE CORRUPCION

El interesado tiene a su disposicion el “Canal de comunicacion denuncias de corrupcion” que la
Organizacion ha dispuesto en la siguiente direccion web: https://sos.aldeasinfantiles.org.co/reporte/, para
gue presente sus denuncias sobre actos que considere como de corrupcién, relacionados con las
actividades que lleve a cabo Aldeas Infantiles SOS Colombia.

FIN DEL DOCUMENTO
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